
 
   

    

       ZARZĄDZENIE Nr 0050.225.2025 
WÓJTA GMINY ŁAMBINOWICE 

z dnia 5 grudnia 2025 r. 
 

w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadań publicznych  
przez organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 
2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie  

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1153), art. 11 oraz art. 13 ust. 1, 2, 3 i 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.  
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) w związku z uchwałą 
nr XXVI/139/2025 Rady Gminy Łambinowice z dnia 27 listopada 2025 r. w sprawie uchwalenia 
Rocznego Programu Współpracy Gminy Łambinowice z organizacjami pozarządowymi i innymi 
podmiotami w rozumieniu przepisów ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie na 
2026 rok, zarządzam, co następuje: 

 
§ 1. Ogłaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie w 2026 r. realizacji zadań publicznych przez 
organizacje pozarządowe oraz uprawnione podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia  
określonego 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, w brzmieniu 
określonym w załączniku do niniejszego zarządzenia.  
 
§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierzam pracownikowi ds. ochrony ludności i zarządzania kryzysowego 
Urzędu Gminy Łambinowice. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
       

 

       Wójt Gminy Łambinowice 

       /-/ Tomasz Karpiński 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

wyk. Agnieszka Krzyżanowska  



 
   

       Załącznik do zarządzenia nr 0050.225.2025 
Wójta Gminy Łambinowice 

z dnia 5 grudnia 2025 r.  

WÓJT GMINY ŁAMBINOWICE 

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  

i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338)  

ogłasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadań publicznych, przez organizacje 

pozarządowe oraz inne uprawnione podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. 

 

I. Rodzaje zadań publicznych i wysokość środków publicznych przeznaczonych na ich 

realizację 

1. Zadanie nr 1: DZIAŁALNOŚĆ NA RZECZ INTEGRACJI ZAWODOWEJ I SPOŁECZNEJ OSÓB 

ZAGROŻONYCH WYKLUCZENIEM SPOŁECZNYM  

Środki finansowe: 
   
a) poniesione w 2025 r. – 92 500,00 zł;  
b) planowane w 2026 r. – 111 450,00 zł. 

 
2. Zadanie nr 2: OCHRONY I PROMOCJI ZDROWIA, W TYM DZIAŁALNOŚCI LECZNICZEJ  

W ROZUMIENIU USTAWY Z DNIA 15 KWIETNIA 2011 R. O DZIAŁALNOŚCI LECZNICZEJ (Dz. U. z 2024 

r. poz. 799) 

Środki finansowe: 

a) poniesione w 2025 r. – 70 000,00 zł 

b) planowane w 2026 r. – 105 000,00 zł 

 

3. Zadanie nr 3: WSPIERANIA I UPOWSZECHNIANIA KULTURY FIZYCZNEJ 

Środki finansowe: 

a) poniesione w 2025 r. – 355 000,00 zł 

c) planowane w 2026 r. – 406 000,00 zł. 

 

4. Uwaga! Kwota przeznaczona na konkursy może się zmienić w przypadku uchwalenia budżetu na 
poziomie innym niż przewiduje to projekt budżetu Gminy Łambinowice. 

 

II. Opis zadań publicznych 

 

1. Zadanie, które ma będzie dofinansowane, ma być skierowane do mieszkańców Gminy 

Łambinowice lub organizacji pozarządowych działających na rzecz mieszkańców Gminy 

Łambinowice. Jeśli zadanie odnosi się do Gminy tylko w części, to o dofinansowanie można ubiegać 

się tylko na tę część zadania, której odbiorcami będą mieszkańcy Gminy Łambinowice (należy 

określić jaką liczbę odbiorców stanowić będą mieszkańcy Gminy Łambinowice i adekwatnie do 

tej liczby przeliczyć budżet zadania); 

2. W tabeli poniżej zamieszczono opisy zadań wskazanych w ogłoszeniu: 

https://sip.lex.pl/#/document/17709549?cm=DOCUMENT


 
   

Zadanie nr 1 Działalność na rzecz integracji zawodowej i społecznej osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym 

Cel zadania a) zlecenie prac konserwatorskich i porządkowych na terenach 
zielonych Gminy Łambinowice.  

b) zadania towarzyszące przedsięwzięciu, o którym mowa powyżej, 
powinny być wykonane poprzez realizację przedsięwzięć z zakresu 
reintegracji zawodowej i społecznej tj.:  

- kształcenie umiejętności pozwalających na pełnienie ról społecznych  
i osiąganie pozycji społecznych dostępnych osobom niepodlegającym 
wykluczeniu społecznemu;  
- nabywanie umiejętności zawodowych oraz przyuczenie do zawodu,  
- nauka planowania życia i zaspokajania potrzeb własnym staraniem, 
zwłaszcza przez możliwość osiągnięcia własnych dochodów przez 
zatrudnienie lub działalność gospodarczą;  
- uczenie umiejętności racjonalnego gospodarowania posiadanymi 
środkami pieniężnymi. 

Przykładowe rezultaty a) utrzymanie porządku na terenach zielonych Gminy Łambinowice,  
b) zapewnienie dostępu dla osób zagrożonych wykluczeniem 

społecznym i zawodowym do form zatrudnienia socjalnego na 
terenie gminy Łambinowice, 

c) nabycie umiejętności z zakresu reintegracji społecznej i zawodowej 
przez mieszkańców gminy Łambinowice, o których mowa w art. 1 ust. 
2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. 
U. z 2022 r. poz. 2241 z późn. zm.),  

Przykładowy sposób 
monitorowania 
rezultatów 

a) liczba godzin przeprowadzonych robót porządkowych, 
b) liczba osób objętych wsparciem w ramach zadania,  
c) liczba osób, które ukończyły zajęcia reintegracji zawodowej  
i społecznej potwierdzone zaświadczeniem, 
d) ankieta zadowolenia uczestników 

 

Zadanie nr 2 Ochrony i promocji zdrowia, w tym działalności leczniczej  
w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej 
(Dz. U. z 2024r. poz. 799) 

Cel zadania a) prowadzenie stacji leczenia i świadczenia usług pielęgniarskich dla 
osób chorych, starszych, niepełnosprawnych w miejscu ich przebywania;  
b) podnoszenie świadomości zdrowotnej mieszkańców;   
c) wypożyczanie sprzętu medycznego   

Przykładowe rezultaty a) ilość przeprowadzonych zabiegów pielęgniarskich, opiekuńczych, 
b) liczba odbytych wizyt domowych; 
c) ilość pielęgniarek biorących udział w zadaniu  
d) wypożyczanie sprzętu medyczno-rehabilitacyjnego,  
e) ilość przeprowadzonych instruktażów pielęgniarskich,  

Przykładowy sposób 
monitorowania 
rezultatów 

a) lista osób, dokumentacja medyczna, 
b) dokumentacja z przeprowadzonych konsultacji, 
c) lista uczestników i dokumentacja z przeprowadzonych ćwiczeń/ 
warsztatów, 
d) lista płac, 
e) ankieta zadowolenia klientów. 

 

 



 
   

Zadanie nr 3 Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej 

Cel zadania a) szkolenie i współzawodnictwo sportowe w rożnych dziedzinach sportu,  
b) zadania, o którym mowa powyżej, powinny być wykonane poprzez: 
- realizację programów szkolenia sportowego, pozwalających na 
utrzymanie wysokiej jakości realizacji zadania, 
- umożliwienie dostępu do różnorodnych form aktywności sportowej jak 
największej liczbie mieszkańców Gminy Łambinowice, 
- organizacji pozalekcyjnych, ogólnodostępnych, bezpłatnych zajęć 
aktywizujących dzieci i młodzież z terenu Gminy Łambinowice, 
- organizacji lub udziału w zawodach lub rozgrywkach sportowych na 
terytorium Polski, 
- utrzymania obiektów sportowych i ich doposażenie,  
- zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej, 
- dopuszcza się pokrycie z dotacji kosztów organizacji lub udziału  
w obozach sportowych, 

Przykładowe rezultaty a) liczba uczestników realizacji zadania, 
b) liczba godzin treningowych i trenerów, 
c) ilość i rodzaj zakupionego sprzętu, 
d) ilość zorganizowanych zawodów, udziałów w zawodach, 
e) ilość członków stowarzyszenia na początku i na końcu realizacji 
zadania, 
d) ilość zakupionego sprzętu, 

Przykładowy sposób 
monitorowania 
rezultatów 

a) listy obecności na treningach i zawodach, 
b) protokoły z zawodów, imprez sportowych, 
c) ilość godzin treningowych, 
d) ilość zawodów i imprez sportowych, w oferent wziął udział lub 
zorganizował, 
e) ankieta zadowolenia uczestników zadania 

 

Informacje dodatkowe: 

Propozycje rezultatów realizacji poszczególnych zadań są proponowanymi rezultatami i nie są 
obligatoryjne. Oferent może w ramach złożonej oferty zaproponować inne lub wskazać dodatkowe 
rezultaty. 
 

I. Zasady przyznawania dotacji. 

1. W otwartym konkursie ofert mogą uczestniczyć organizacje pozarządowe oraz podmioty 
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  
i o wolontariacie prowadzące działalność statutową w dziedzinie, której dotyczy otwarty konkurs 
ofert (zwane dalej oferentami). 
 

2. Złożona oferta musi być zgodna ze wzorem określonym w rozporządzeniu Przewodniczącego 

Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert  

i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań  

z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 poz. 2057). Wzory dokumentów znajdują się na stronie 

internetowej Urzędu Gminy w Łambinowicach www.lambinowice.pl, w zakładce pożytek publiczny 

oraz w siedzibie Urzędu Gminy w Łambinowicach ul. Tadeusza Zawadzkiego 29 biuro nr 4. 

 



 
   

3. Oferta powinna być przygotowana na piśmie, w języku polskim oraz podpisana przez osoby 

upoważnione do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu przystępującego do 

konkursu podmiotu. 

4. W ofercie realizacji zadania publicznego: 

a) w sekcji III punkt 3 oferty „syntetyczny opis zadania” należy wskazać priorytet/typ projektu/typ 
zadania wskazany w ogłoszeniu (konieczne jest: wskazanie miejsca realizacji zadania; 
scharakteryzowanie grupy docelowej zadania (odbiorców działań) ze wskazaniem liczby osób; 
przedstawienie konkretnych problemów społecznych, które dzięki realizacji zadania zostaną 
rozwiązane lub zniwelowane albo przedstawienie potrzeb mieszkańców, które zostaną 
zaspokojone; wskazanie zaplanowanych działań, które będą stanowiły bezpośredni sposób 

rozwiązania zdiagnozowanych problemów/zaspokojenia zdiagnozowanych potrzeb; opisanie 
spójności zadania z przedmiotem działalności oferenta); 

 
b) w części III punkt 4 oferty „Plan i harmonogram działań na rok….”, w tej części oferty należy 

zaplanować działania, które są sposobem na rozwiązanie wcześniej opisanych 
problemów/potrzeb. Oferent powinien wskazać czynniki ryzyka, mogące spowodować ewentualne 
odstępstwa w realizacji poszczególnych działań (konieczne jest wpisanie tytułów działań w 
porządku chronologicznym, należy opisać konkretne działanie tak, aby nie było wątpliwości na 
czym będzie ono polegało i gdzie będzie realizowane Należy określić odbiorców poszczególnych 
działań. Zaleca się wpisanie liczby osób uczestniczących w danym działaniu); 

 
c) w części III punkt 5 „Opis zakładanych rezultatów realizacji zadania publicznego”, należy odnieść 

się do wymienionych w nagłówku trzech pytań; 
 

d) w części III punkt 6 „Dodatkowe informacje dotyczące rezultatów realizacji zadania publicznego” 
– należy obowiązkowo przedstawić dodatkowe informacje dotyczące rezultatów realizacji zadania 
publicznego. Rezultaty określone przez oferenta powinny być mierzalne i weryfikowalne. Oferent 
powinien wskazać czynniki ryzyka, mogące spowodować ewentualne odstępstwa w osiągnięciu 
planowanych rezultatów.  

 

e) w części IV punkt 2 „Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, które będą wykorzystane 
do realizacji zadania” – należy opisać zasoby kadrowe i rzeczowe oferenta, które będą 
wykorzystywane do realizacji zadania. (należy wpisać informacje o kluczowych w zadaniu 
stanowiskach – prowadzący zajęcia itp., wskazać kwalifikacje i doświadczenie tych osób, zasoby 
rzeczowe oferenta, które oferent zamierza wykorzystać przy realizacji zadania.  

- wysokość środków finansowych z innych źródeł publicznych planowanych do pozyskania na etapie 

składania oferty (jeśli dotyczy) – nie wymaga się wniesienia wkładu finansowego i uwzględnienia  

w zestawie kosztów (pkt V. B źródła finansowania kosztów realizacji zadania) 

- wkład rzeczowy proponowany do realizacja zadania – nie należy wyceniać wkładu rzeczowego 

zadania i uwzględniania w zestawie kosztów (pkt V.B źródła finansowania kosztów realizacji zadania); 

- wkład osobowy proponowany do realizacji – nie wymaga się wyceny wkładu osobowego zadania 

i uwzględniania w zestawie kosztów (pkt V. B źródła finansowania kosztów realizacji zadania). 

 

f) w sekcji V. litera A  „Zestawienie kosztów realizacji zadania” należy uwzględnić wyłącznie koszty 
niezbędne do realizacji tego zadania, Oferent wskazuje wszystkie koszty merytoryczne niezbędne 
do realizacji zadania. Podmiot posiadający uprawnienia do odliczania podatku naliczonego VAT 
wykazuje w kosztorysie zadania koszty kwalifikowane netto, a oferent nie posiadający powyższego 
uprawnienia podaje kwoty brutto.    

 

5. Do oferty należy obowiązkowo dołączyć następujące załączniki: 



 
   

a) wykaz osób upoważnionych do podpisania umowy na realizację zadania zgłoszonego  
w ofercie wraz z numerami PESEL. Jeżeli sposób reprezentacji nie wynika z ww. dokumentów, 
dodatkowo dokument potwierdzający upoważnienie do reprezentowania podmiotu 
zgłaszającego ofertę – załącznik nr 4 do niniejszego ogłoszenia;  

b) oświadczenie Oferenta o byciu właścicielem wyodrębnionego na potrzeby realizacji zadania 
rachunku bankowego – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do oferty; 

c) oświadczenie oferenta dotyczące podatku VAT – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 6 
do niniejszego ogłoszenia; 

d) oświadczenie o zapoznaniu się z warunkami otwartego konkursu ofert, w tym  
o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych zawartą  
w klauzuli stanowiącej załącznik nr 7 do niniejszego ogłoszenia; 

e) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego – potwierdzona 
za zgodność z oryginałem kopia z wyciągu z innego rejestru, ewidencji lub innego dokumentu 
potwierdzającego status prawny Oferenta oraz nazwiska i funkcję osób upoważnionych do 
składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków majątkowych w jego imieniu; wyciąg musi 
być zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany;   

f) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego – potwierdzony 
za zgodność z oryginałem statut oferenta  

g) w przypadku rozpoczętej procedury zmiany zarządu oferenta – potwierdzoną za zgodność  
z oryginałem kopię uchwały dot. zmiany /wyboru nowego zarządu oraz kserokopię wniosku dot. 
zmiany złożonego do KRS lub innej ewidencji; 

h) potwierdzone za zgodność z oryginałem pełnomocnictwa dla osób składających ofertę do 

reprezentowania podmiotu, jeżeli dane osoby nie są ujęte w dokumencie stanowiącym  

o podstawie prawnej podmiotu; 

i) w przypadku, gdy oferent jest spółką prawa handlowego, o której mowa w art. 3 ust. 3 pkt.  

4 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, do oferty 

załączona jest kopia umowy lub statutu spółki potwierdzona za zgodność z oryginałem; 

j) w przypadku osób prawnych i jednostek organizacyjnych działających na podstawie przepisów 

ustawy o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku 

Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach i wolności sumienia  

i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego, 

dekret powołujący na proboszcza lub inną funkcję, upoważniający do składania oświadczeń  

i zaciągania zobowiązań potwierdzony za zgodność  z oryginałem; 

k) w przypadku składania oferty wspólnej – umowę zawartą pomiędzy partnerami, określającą 

zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego; 

l) w przypadku wyboru sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną innego niż 

wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru – dokument 

potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta; 

m) w przypadku zadania publicznego w formie m.in. turniejów sportowych pod patronatem Wójta 

Gminy Łambinowice, bądź o puchar Wójta Gminy Łambinowice pisemną zgodę Wójta Gminy 

Łambinowice na jego organizację. 

n) terenowe oddziały organizacji (nieposiadające osobowości prawnej) mogą złożyć ofertę 

wyłącznie za zgodą zarządu głównego organizacji (tj. na podstawie pełnomocnictwa udzielonego 

przez zarząd główny). 

 
Wszystkie dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty należy składać w oryginale lub kserokopii 

poświadczonej, na każdej stronie, za zgodność, z oryginałem przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli.  

 



 
   

6. Oferta uznana jest za poprawną i kompletną, jeżeli: 

1) złożona jest przez podmiot uprawniony, 
2) złożona jest w terminie określonym w ogłoszeniu konkursowym, 
3) złożona oferta jest jedyną ofertą złożoną przez oferenta na dane zadanie, 
4) złożona jest na właściwym formularzu, 
5) jest prawidłowo wypełniona, 
6) wnioskowana kwota dotacji nie jest wyższa niż wysokość środków finansowych 

zaplanowanych na dane zadanie, 
7) podpisana jest przez osoby uprawnione, 
8) zawiera wymagane w ogłoszeniu załączniki, 
9) jest zgodna z tematyką konkursu. 

 
7. Dopuszcza się możliwość jednokrotnego uzupełnienia, w terminie do 2 dni roboczych od dnia 

oceny formalnej, błędu formalnego polegającego na złożeniu oferty bez podpisów osób 
upoważnionych lub wymaganych załączników. Informacja o możliwości uzupełnienia ww. błędu 
formalnego przekazywana jest oferentowi za pośrednictwem poczty elektronicznej – e-mail.  

 
8. W przypadku nieuzupełnienia błędu formalnego, o którym mowa w pkt. 6, oferty, które ww. błąd 

zawierają, zostają odrzucone. Oferty niespełniające warunków formalnych nie będą oceniane pod 
względem merytorycznym. 

 

9. Nie dopuszcza się możliwości wyceny wkładu finansowego i niefinansowego (osobowego  
i rzeczowego) oraz świadczeń pieniężnych od odbiorców zadania w punkcie V oferty pt. „Kalkulacja 
przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego”. W przypadku korzystania ze wsparcia 
wolontariuszy, oferent ma możliwość wykazania zaangażowania wolontariuszy w formie opisowej, 
bez dokonywania jednak wyceny zaangażowania wolontariuszy w punkcie V oferty pt. „Kalkulacja 
przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego”. 

a) koszty merytoryczne – koszty służące realizacji działań przewidzianych w ramach zadania 

publicznego, np. koszty wynagrodzeń i honorariów (dotyczące tylko osób bezpośrednio 

zaangażowanych w realizację zadania); koszty podróży (pod warunkiem, że są niezbędne do realizacji 

zadania, zgodnie z budżetem zadania); koszty zakwaterowania  i wyżywienia (pod warunkiem, że są 

niezbędne do realizacji zadania, zgodnie z budżetem zadania); koszty zakupu: materiałów, produktów 

wskazanych w opisie zadania i niezbędnych do jego realizacji; koszty ubezpieczenia beneficjentów; 

koszty zakupu nagród, pucharów;  

b) koszty administracyjne – są to koszty obsługi zadania,  które są związane z wykonywaniem 

działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obsługą finansową, np.: 

obsługa księgowa, jednakże w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby w realizację zadania, 

opłaty za przelewy bankowe (opłata za utrzymanie konta nie stanowi kosztu kwalifikowanego), itp. 

Przyjmuje się limit kosztów administracyjnych na poziomie maksymalnie 10 % wysokości dotacji 

otrzymanej przez organizację pozarządową. Koszty te mogą ulec zmianie w szczególnie uzasadnionych 

sytuacjach, za zgodą Wójta Gminy. Wydatkami kwalifikowanymi są tylko te, które są związane wyłącznie 

z realizacją zadania publicznego. 

 

10. Nie wyraża się zgody na bezpośrednie wykonanie całości zadania publicznego przez podmiot 
niebędący stroną umowy, jednakże dopuszcza się możliwość podzlecania części zadania, to jest 
działań niezbędnych do realizacji zadania publicznego w zakresie wskazanym w ofercie.  
W przypadku powierzenia wykonania usługi podmiotowi niebędącemu stroną umowy, oferent, 
któremu powierzono realizację zadania, ponosi pełną odpowiedzialność za czynności swego 
podwykonawcy jak za własne czynności.  



 
   

 

11. Wskazane jest, aby oferent w ofercie określił i opisał ryzyka związane z osiągnięciem 
zaplanowanych rezultatów realizacji zadania publicznego. Ryzyka należy opisać w części III.5 „Opis 
zakładanych rezultatów” lub w części III.6 „Dodatkowe informacje dotyczące rezultatów realizacji 
zadania publicznego”. 

 

12. Nie dopuszcza się sfinansowania z dotacji wydatków inwestycyjnych oraz środków trwałych 
(zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowości) związanych z realizacją zadania. Zabrania 
się zakupu środków trwałych, których koszt jednostkowy przekracza 10 000,00 zł lub zakup rzeczy 
ruchomych, których jednostkowy koszt przekracza 5 000,00 zł. Dotacja nie może być przeznaczona 
na: zobowiązania powstałe przed i po terminie realizacji zadania określonym w umowie; pokrycie 
deficytu zrealizowanych wcześniej przedsięwzięć; budowę, zakup budynków lub lokali; zakup 
gruntów; działalność gospodarczą; zapłaty kar, mandatów i innych kar nałożonych na organizację; 
koszty: kredytów, odsetek; odpisy amortyzacyjne; tworzenie funduszy kapitałowych, pokrywanie  
z dotacji nagród i premii pieniężnych, innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osób 
zajmujących się realizacją zadania publicznego; koszty udokumentowane paragonami bez numeru 
NIP nabywcy, pokwitowaniami, dowodami sprzedaży wewnętrznej, wewnętrznymi notami 
obciążeniowymi, itp.; remonty, adaptacje pomieszczeń niebędących własnością Gminy 
Łambinowice.  

 
13. Dopuszcza się możliwość udzielenia dotacji w kwocie niższej niż wnioskowana. W takim przypadku 

konieczne jest dokonanie aktualizacji opisu poszczególnych działań, harmonogramu, kosztorysu  
w celu doprecyzowania warunków i zakresu realizacji zadania. 

 
14. W przypadku rezygnacji oferenta z przyznanej dotacji dopuszcza się możliwość przyznania dotacji 

innemu oferentowi, którego oferta została oceniona pozytywnie, ale nie przyznano jemu dotacji  
z powodu wyczerpania puli środków finansowych, zaplanowanych przez organizatora konkursu na 
to zadanie. 

 

15. Na zadanie wyłonione w konkursie oferent nie może ubiegać się o inne dodatkowe środki  
z budżetu Gminy Łambinowice. 

 

16. Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy. 
 

17. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej, której wzór określa 
załącznik nr 3 rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego  
z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących 
realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 poz. 
2057).  

 
II. Termin i warunki realizacji zadania publicznego  

 
1. Termin realizacji zadania publicznego: od 15 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. Termin 

rozpoczynający możliwość realizacji zadania ma charakter graniczny i orientacyjny, będzie 
uzależniony od terminu zakończenia procedury konkursowej i dostosowany do możliwości 
Oferenta.   
 

2. Termin wydatkowania środków przekazanych oferentom w ramach dotacji na realizację 
zadania publicznego: od 15 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. (termin początkowy jest 
terminem granicznym i orientacyjnym, będzie uzależniony od terminu zakończenia procedury 
konkursowej i dostosowany do możliwości oferenta). 



 
   

 
3. Oferent zobowiązuje się do realizacji zadania publicznego na zasadach określonych w umowie 

o powierzenie realizacji zadania publicznego (zwanej dalej umową). 
 

4. Od oferenta wymaga się informowania opinii publicznej o otrzymanej dotacji ze środków 
budżetu Gminy Łambinowice zarówno w trakcie jego realizacji, jak i po jego zakończeniu. 
 

5. Po zakończeniu realizacji zadania publicznego oferent zobowiązany jest do złożenia 
sprawozdania końcowego. 
 

6. W kalkulacji przewidywanych kosztów zadania publicznego (stanowiącej część oferty) należy 
uwzględnić wyłącznie koszty niezbędne do realizacji tego zadania. Nie uwzględnia się w niej 
podatku od towarów i usług (VAT) w wysokości, w której podatnikowi przysługuje prawo do 
jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach składanych do urzędu skarbowego, przy czym: 
1)  Oferenci, którzy nie mają prawnej możliwości odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od 

towarów i usług związanych z realizacją zadania publicznego (dla których podatek VAT jest 
kosztem), sporządzają kalkulację przewidywanych kosztów zadania publicznego w kwotach 
brutto (łącznie z podatkiem VAT); 

2)  Oferenci, którzy mają możliwość odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarów i usług 
związanych z realizacją zadania publicznego (w całości lub w części), sporządzają kalkulację 
przewidywanych kosztów zadania publicznego w kwotach netto (tj. nie uwzględniają w niej 
kwot podatku VAT, które będą podlegały odzyskaniu lub rozliczeniu). 
 

7. Możliwość odzyskania podatku VAT rozpatruje się w świetle przepisów ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług. 
 

8. Dopuszcza się dokonywanie przesunięć w wysokości do 30% pomiędzy poszczególnymi 
działaniami określonymi w kalkulacji przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego. 
Dopuszcza się dowolne zmniejszanie poszczególnych pozycji działań, wynikające z ich 
przesunięć.  Zmiany powyżej 30% wymagają aneksu do umowy. Aneks do umowy wymagany 
będzie również przy utworzeniu nowej pozycji kosztorysowej, w ramach kwoty dotacji. 
Realizator zadania zobowiązany jest przedstawić zaktualizowaną kalkulację kosztów oferty. 
Naruszenie tego postanowienia uważa się za pobranie części dotacji w nadmiernej wysokości. 

a) w trakcie realizacji zadania mogą być dokonywane przesunięcia w zakresie sposobu i terminu 
jego realizacji, pod warunkiem jednak, że nowy termin nie przekroczy terminu określonego  
w ogłoszeniu o konkursie oraz nie wpłynie na celowość oraz możliwość realizacji zadania 
publicznego.  Zmiany powyższe wymagają zaktualizowania planu i harmonogramu działań i 
wymagają aneksu do umowy.  

b) zadanie uznaje się za zrealizowane, jeżeli oferent zrealizuje 80% każdego z założonych  
w umowie rezultatów (średnia arytmetyczna odnosząca się do docelowych wartości wszystkich 
wskaźników wskazanych we wniosku). W przypadku niezrealizowania przez Zleceniobiorcę 
części rezultatów/działań, Zleceniodawca dokonuje analizy czy nieosiągnięcie 
rezultatu/niezrealizowanie wszystkich działań, jest z winy organizacji czy z przyczyn 
obiektywnych. Nieosiągnięcie zakładanych rezultatów oraz niezrealizowanie wszystkich 
zaplanowanych do realizacji działań może rodzić konsekwencję proporcjonalnego zwrotu 
środków. 
 

9. Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania publicznego muszą być dokonywane zgodnie  
z zasadami uczciwej konkurencji, jawności i przejrzystości oraz zasadą racjonalnego  
i oszczędnego wydatkowania środków publicznych. Ze środków dotacji można sfinansować 



 
   

jedynie działania niezbędne do realizacji zadania i bezpośrednio z nią związane, tj. koszty 
kwalifikowane. Koszty te muszą być racjonalne, efektywne, faktycznie poniesione w okresie 
realizacji zadania, przewidziane w kosztorysie oferty i poniesione oraz udokumentowane zgodnie 
z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

 
10. Oferent zobowiązuje się do realizacji zadania na zasadach określonych w umowie  

o powierzenie realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem załącznika nr 3 do 
rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia  
24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji 
zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 poz. 2057). 
Umowa określać będzie szczegółowe warunki realizacji zadania. Oferta stanowi załącznik do 
umowy. 

11. Realizator zadania zobowiązany będzie, do sporządzenia sprawozdania z realizacji zadania, 
którego wzór określony jest w załączniku nr 5 do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do 
Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert  
i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań  
z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 poz. 2057): 

  
a) Oferent, z którym zawarta zostanie umowa na realizację zadania, zobowiązany jest do złożenia 

sprawozdania końcowego merytoryczno – finansowego z realizacji zadania w terminie do 30 
dni po zakończeniu realizacji zadania; 

b) do sprawozdania nie dołącza się dokumentów księgowych, ani w oryginale, ani w kopii. 
Podmiot zobowiązany jest dołączyć do sprawozdania częściowego/końcowego z wykonania 
zadania publicznego, zestawienie faktur/rachunków z realizacji zadania publicznego w formie 
papierowej i elektronicznej na adres e – mail os@lambinowice.pl (wzór zestawienia 
dokumentów księgowych stanowi załącznik nr 3 do ogłoszenia konkursowego) oraz 
dodatkowe materiały potwierdzające realizację zadania (np. zdjęcia, plakaty itp.); 
 

nie będą rozliczane dokumenty finansowe wystawione lub zapłacone przed podpisaniem umowy  
o dotację, przed ustalonym w umowie terminem realizacji zadania publicznego oraz po upływie 14 dni 
od dnia zakończenia realizacji zadania publicznego, nie później jednak niż do końca roku 
kalendarzowego, w którym realizowane jest zadanie publiczne. 
 

12. Oferent przy realizacji zadania publicznego odpowiedzialny jest za uwzględnienie minimalnych 
wymagań służących zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, 
określonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami. Dostęp alternatywny polega w szczególności na: 

a) zapewnieniu osobie ze szczególnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub 
b) zapewnieniu wsparcia technicznego osobie ze szczególnymi potrzebami, w tym z wykorzystaniem 

nowoczesnych technologii lub 
c) wprowadzeniu takiej organizacji podmiotu publicznego, która umożliwi realizację potrzeb osób ze 

szczególnymi potrzebami, w niezbędnym zakresie dla tych osób. 
 

13. W celu ochrony środowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami użycia przedmiotów 
jednorazowego użytku wykonanych z tworzyw sztucznych w umowie o powierzenie realizacji 
zadania publicznego zleceniobiorca zobowiązany będzie do:  

1) wyeliminowania z użycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy, sztućców, 
kubeczków, mieszadełek, patyczków, słomek i pojemników na żywność wykonanych  
z poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastąpienia ich wielorazowymi odpowiednikami lub 
jednorazowymi produktami ulegającymi kompostowaniu lub biodegradacji, w tym wykonanymi 
z biologicznych tworzyw sztucznych spełniających normę EN 13432 lub EN 14995; 

mailto:os@lambinowice.pl


 
   

2) podawania poczęstunku bez używania jednorazowych talerzy, sztućców, kubeczków, 
mieszadełek, patyczków, słomek i pojemników na żywność wykonanych z poliolefinowych 
tworzyw sztucznych; 

3) podawania wody lub innych napojów w opakowaniach wielokrotnego użytku lub w butelkach 
zwrotnych;  

4) podawania do spożycia wody z kranu, jeśli spełnione są wynikające z przepisów prawa 
wymagania dotyczące jakości wody przeznaczonej do spożycia przez ludzi; 

5) wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiałów, które pochodzą z recyklingowi lub mu 
podlegają; 

6) rezygnacji z używania jednorazowych opakowań, toreb, siatek i reklamówek wykonanych  
z poliolefinowych tworzyw sztucznych; 

7) nieużywania balonów wraz z plastikowymi patyczkami; 
8) niewypuszczania chińskich lampionów; 
9) nieużywania sztucznych ogni i petard. 

 
14. Inne warunki realizacji zadania publicznego: 

1) oferent ma obowiązek dbać o bezpieczeństwo uczestników i realizatorów zadania publicznego. 
2) w trakcie realizacji zadania mogą być dokonywane zmiany w zakresie poszczególnie przyjętych 

rezultatów zadania publicznego. Zmiany powyżej 30% poszczególnych, założonych rezultatów 
wymagają zgody Wójta Gminy Łambinowice oraz aneksu do umowy. 

3) zadania uznaje się za zrealizowane, jeżeli oferent zrealizuje każdy z założonych w ofercie 
rezultatów na poziomie minimum 80%. 

4) oferent realizujący zadania z udziałem małoletnich przy realizacji zadania publicznego 
odpowiedzialny jest za realizację obowiązków pracodawców i innych organizatorów  
w zakresie działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, 
świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub 
realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, lub z opieką nad nimi oraz pracowników  
i innych osób dopuszczanych do takiej działalności określonych w ustawie z dnia 13 maja  
2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 
małoletnich. 

V. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Oferty należy składać za pośrednictwem poczty lub przesyłki kurierskiej lub osobiście  
w sekretariacie Urzędu Gminy w Łambinowicach, ul. Tadeusza Zawadzkiego 29, 48-316 
Łambinowice, I piętro biuro nr 15 w terminie do 29 grudnia 2025 r. do godz. 15.30  
w zamkniętej kopercie z dopiskiem:  „OTWARTY KONKURS OFERT 2026 – zadanie nr …….” oraz 
opatrzona nazwą i adresem oferenta, decyduje data wpływu oferty do Urzędu.  

 
2. Oferty nadesłane faksem, pocztą elektroniczną lub po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania ich wyboru  

1. Przewidywany termin rozstrzygnięcia konkursu ofert – do 15 stycznia 2026 r. Wyniki konkursu 
zostaną ogłoszone niezwłocznie po wyborze oferty, poprzez zamieszczenie w Biuletynie 
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej (www.lambinowice.pl w zakładce pożytek 
publiczny) i tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Łambinowicach.  
 

2. Postępowanie w sprawie przyznania dotacji odbywać się będzie zgodnie z zasadami 
określonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego  
i o wolontariacie.  
 

http://www.lambinowice.pl/


 
   

3. Po upływie terminu składania ofert, a przed posiedzeniem Komisji, dopuszcza się poprawę 
treści ofert wyłącznie w zakresie, tzw. oczywistych omyłek i błędów pisarskich oraz 
rachunkowych. 
 

4. Oferty opiniuje Komisja konkursowa powołana przez Wójta Gminy. 
 

5. Komisja dokona oceny złożonych ofert pod kątem formalnym, a następnie merytorycznym. 
Oferenci, których oferty będą posiadały braki formalne, zostaną wezwani jednorazowo do 
uzupełnienia braków, w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania. 
Wezwanie do uzupełnienia ofert, przekazane będzie w formie poczty elektronicznej, a po 
upływie terminu na ich usunięcie, oferty zostaną pozostawione bez rozpatrzenia. Tylko 
spełnienie wszystkich wymogów formalnych prowadzi do pozytywnej oceny formalnej. 
 

6. Wyboru organizacji dokonuje się na podstawie kryteriów oceny merytorycznej. 
 

7. Kryteria oceny ustalono w karcie oceny formalnej i karcie oceny merytorycznej, stanowiących 
załączniki do niniejszego ogłoszenia.  
 

8. Komisja konkursowa proponuje wysokość dotacji w oparciu o kryteria określone  
w niniejszym ogłoszeniu.  
 

9. Po zapoznaniu się z ofertami Komisja konkursowa sporządza protokół z posiedzenia wraz  
z przyznaną dotacją wg. ww. kryteriów i przedkłada go Wójtowi który po zapoznaniu się  
z opinią komisji, rozstrzyga konkurs. 
 

10. W przypadku rezygnacji przez Oferenta z przystąpienia do zawarcia umowy bądź niemożności 
osiągnięcia celu zakładanego w ofercie, Wójt może podjąć decyzję o przyznaniu 
niewykorzystanej kwoty dotacji, wybranemu podmiotowi z ofert rekomendowanych przez 
komisję. 

 
11. Zarządzenie Wójta Gminy Łambinowice w sprawie wyboru i dofinansowanie oferty jest 

podstawą do zawarcia pisemnej umowy z oferentem. 
 

12. Każdy w terminie 30 dni od dnia ogłoszenia wyników konkursu może żądać uzasadnienia 
wyboru lub odrzucenia oferty. 
 

13. Wójt Gminy zastrzega sobie prawo odstąpienia od rozstrzygnięcia, w części lub w całości, 
otwartego konkursu ofert bez podania przyczyny lub gdy nie została złożona żadna oferta. 
 

14. Warunkiem zawarcia umowy na realizację zadania jest wskazanie rachunku bankowego dla 
przyjęcia dotacji, a w przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana – także 
korekta kosztorysu projektu dostarczona w ciągu 3 dni kalendarzowych od daty ogłoszenia 
wyników konkursu. 
 

15. Wójt może odmówić podpisania umowy podmiotowi wyłonionemu w konkursie, przyznania 
dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaże się, iż zaktualizowany zakres zadania 
znacząco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracą zdolność do 
czynności prawnych, zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające 
wiarygodność merytoryczną lub finansową oferenta.  
 

16. Oferent zostanie powiadomiony e-maliem lub listownie o przyznaniu dofinansowania.  
 



 
   

VII. Przetwarzanie danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Parlamentu Europejskiego i Rady  (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  

2016 r. w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie ogólne rozporządzenia o ochronie danych RODO) (Dz. Urz. UE L 119z 4.05.2016) 
informuję, że: 

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach otwartego konkursu ofert, jest 
Wójt Gminy Łambinowice, z siedzibą przy ul. Zawadzkiego 29, 48-316 Łambinowice. 

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować poprzez e-mail: 
iod@velen.pl lub pisemnie na adres: ul. Zawadzkiego 29, 49-316 Łambinowice. 

3. Podstawą przetwarzania danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa: 
a) art. 6 ust. 1 lit. b rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenia  
o ochronie danych RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016) 
b) art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r., o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. 
U. z 2025 r. poz. 1338)  

4. Dane osobowe przetwarzane będą w celu wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego  
z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, którym jest 
przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadań Gminy Łambinowice 
oraz zawarcia umowy  i wypłaty dotacji celowej na realizację zadania publicznego organizacji 
pozarządowej. 

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 
archiwizowania danych obowiązujących u Administratora.  

6. Osoby, których dane dotyczą, mają prawo do: 
1) dostępu do swoich danych osobowych; 
2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe; 
3) żądania usunięcia danych, gdy: 

a) dane nie są już niezbędne do celów, w związku z którymi zostały zebrane, 
b) dane przetwarzane są niezgodnie z prawem; 

4) żądania ograniczenia przetwarzania, gdy: 
a) osoby te kwestionują prawidłowość danych, 
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, 
c) Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 

potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony 
roszczeń. 

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iż 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. RODO. 

8. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem udziału 
w procedurze konkursowej oraz zawarcia umowy, tym samym jest Pani/Pan zobowiązana/ny 
do podania danych osobowych. Konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości udziału 
w procedurze konkursowej oraz zawarcia umowy na realizację zadania publicznego organizacji 
pozarządowej, w której jest Pani /Pan uprawniony do zaciągania zobowiązań finansowych. 

9.  Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na 
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

10. Odbiorcami Pani/Pana danych mogą być: 
1) podmioty, którym Administrator powierza lub powierzy przetwarzanie danych 

osobowych, w szczególności dostawcy systemów informatycznych oraz podmioty 
zapewniające asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych, 

mailto:iod@velen.pl


 
   

2) organy publiczne i inne podmioty uprawnione do dostępu do Pani/Pana danych 
osobowych na podstawie przepisów prawa. 

11. Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO), a także ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  
o ochronie danych osobowych, przetwarzanych w związku z wykonywaniem zadania 
publicznego, które realizowane będzie po rozstrzygnięciu niniejszego otwartego konkursu 
ofert, będzie oferent. 

12. Oferent jest zobowiązany stosować RODO oraz ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych, gromadzonych zarówno w wersji 
papierowej, jak i elektronicznej, w ramach zadania publicznego, które realizowane będzie po 
rozstrzygnięciu niniejszego otwartego konkursu ofert. 
 
 
 
 
 
 

      Wójt Gminy Łambinowice 

       /-/ Tomasz Karpiński 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
wyk. Agnieszka Krzyżanowska 

 
 
 



 
   

 
 
 
 

Załącznik nr 1 do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert  

 

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY 
Rodzaj zadania publicznego    

  

Tytuł realizowanego zadania 

publicznego  

  

  

Nazwa organizacji  pozarządowej, 

składającej ofertę  

  

  

  

Data wpływu oferty    

 

 

KRYTERIA FORMALNE. OFERTA SPEŁNIA WYMOGI FORMALNE, JEŻELI: TAK NIE 

1. Oferent złożył ofertę w terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie.    

2. Oferta złożona w sposób zgodny z ogłoszeniem wraz z wymaganymi załącznikami   

3. Oferta złożona na właściwym formularzu.  
 

4. Oferta złożona przez podmiot uprawniony, który zgodnie z celami ujawnionymi w 
Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym rejestrze lub ewidencji prowadzi działalność w 
dziedzinie objętej konkursem. 

 
 

5. Oferta podpisana przez osoby do tego upoważnione, zgodnie z zapisami KRS lub innego 
dokumentu potwierdzającego status prawny podmiotu i umocowanie osób go 
reprezentujących. 

 
 

6. Oferta złożona w jednoznacznie zdefiniowanym zakresie zadania.   

7. Zadanie publiczne jest skierowane do mieszkańców Gminy Łambinowice   

8. Oferta posiada wypełnione prawidłowo wszystkie punkty formularza   

9. Wysokość wnioskowanej dotacji zgodna z zapisami ogłoszenia o konkursie   

10. Czas realizacji zadania publicznego jest zgodny z zapisami ogłoszenia o konkursie   

11. Pierwsza pod względem kolejności chronologicznej złożona  i niewycofana oferta w 
przedmiotowym konkursie. 

 
 

 

REALIZACJA  ZADAŃ PUBLICZNYCH ZLECONYCH  W LATACH POPRZEDNICH   TAK NIE 

 Organizacja pozarządowa realizowała zadania publiczne zlecane w latach poprzednich    

  

Uwagi członków komisji od oceny formalnej przedłożonej oferty: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Podpisy członków Komisji: 

 

1. ………………………………………………………………….. 
 

2. ………………………………………………………………….. 



 
   

 
3. ……………………………………………………………………. 

 
4. ………………………………………………………………………… 

 
 

Oferta spełnia wymogi formalne/nie spełnia wymogów formalnych* i podlega/nie podlega* ocenia 

merytorycznej  

 

       

 

 

………………………………………………….. 
      data i podpis Przewodniczącego Komisji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
   

Załącznik nr 2 do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert  

 

KARTA MERYTORYCZNEJ  OCENY OFERTY 
  

Rodzaj zadania publicznego  
  

  
Tytuł realizowanego zadania 

publicznego  
  

  

  

Nazwa organizacji 
pozarządowej, składającej  

ofertę  

  

  

  
Data wpływu oferty    

 Kryteria  
Wskazanie w 

Ofercie  Punktacja  
Liczba punktów przyznanych przez 

członków Komisji 
Suma 

punktów 

Średnia 

arytmetyczna 

I. Kryteria merytoryczne  1 2 3 4   

1) Celowość zadania publicznego i jego zgodność z założeniami 

konkursu  

Sekcja III.1-3   0-10         

2) Możliwość realizacji zadania publicznego przez organizację 

pozarządową składającą ofertę, w tym ocena wcześniejszej jej 

działalności  

Sekcja IV.1   0-3       
  

3) Proponowana jakość wykonania zadania publicznego: przy ocenie 
oferty będą brane pod uwagę m.in.: 
• diagnoza potrzeb (charakterystyka grupy docelowej i adekwatność 

sposobu rozwiązania jej problemów/zaspakajania potrzeb), 

• proponowane sposoby zapewnienia jakości wykonania zadania,  

• uwzględnienie przy realizacji zadania alternatywnych metod jego 
realizacji z uwagi na panujące w kraju obostrzenia sanitarne,  

• liczba uczestników zadania i sposób rekrutacji uczestników, 

• planowane do osiągnięcia mierniki i wskaźniki, 

• adekwatność celów do zdiagnozowanych potrzeb, 

• liczba planowanych wydarzeń, form aktywności, liczba materiałów 
informacyjnych, 

Sekcja 

III.2,3,5   
0-5      

  



 
   

inne działania mające wpływ na jakość realizacji zadania, przekraczające zakres 

określony w warunkach ogłoszenia, w tym realizacja zadania z dbałością o 

równe traktowanie wszystkich uczestników ze względu na płeć, rasę, 

pochodzenie etniczne, narodowość, religię, wyznanie, światopogląd, 

niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną w myśl  ustawy z dnia 3 

grudnia 2010 r.  

o wdrożeniu niektórych przepisów Unii Europejskiej w zakresie równego 

traktowania 

4) Kwalifikacje osób, przy udziale których organizacja pozarządowa 

będzie realizować zadanie publiczne  
Sekcja IV.2   0-4       

  

5) Planowany przez organizację pozarządową wkład rzeczowy, osobowy, 

w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków  
Sekcja IV.2   0-5       

  

6) Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego, w tym ocena 

wskazanych zmian społecznych planowanych do osiągnięcia  

w wyniku realizacji zadania publicznego  
Sekcja III.5,6   0-6       

  

 

II. Kryteria finansowe  
 Liczba punktów przyznanych przez 

członków Komisji 
Suma 

punktów 
Średnia 

arytmetyczna 

1 2 3 4 

1) Zasadność (racjonalność, spójność i celowość) kosztów 

realizowanego zadania publicznego, w tym w odniesieniu do 

zakresu rzeczowego zadania  

Sekcja V  

0-5       
  

2) Adekwatność kosztów, w tym realność przyjętych w kalkulacji stawek 

oraz przejrzystość budżetu    
0-5       

  

3) Kwalifikowalność kosztów zadania publicznego  

 

0-5         

 

III. Kryteria za współpracę  
 Liczba punktów przyznanych przez 

członków Komisji 

Suma 

punktów 
Średnia 

arytmetyczna 

1 2 3 4 

1) Wskazanie partnerów i opis ich zaangażowania w realizację zadania  

publicznego,    

Sekcja III.3   
Sekcja VI.2  
Sekcja V.C    

0 lub 1       
  



 
   

2) Złożenie oferty wspólnej    Sekcja II.1   0 lub 3         

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTÓW na powierzenie  50         

  

PODSUMOWANIE  

OCENA MERYTORYCZNA    

OCENA FINANSOWA    

OCENA ZA WSPÓŁPRACĘ      

Ocena realizacji zleconych zadań publicznych w latach poprzednich, w tym rzetelność, terminowość oraz sposób rozliczenia  

otrzymanych na ten cel środków  (punktacja: -3, -2, -1, 0)  
  

ŁĄCZNA LICZBA  PUNKTÓW OTRZYMANYCH / liczba maksymalnych punktów    

  

Maksymalna liczba punktów = 50 pkt 
Minimalna liczba punktów konieczna do otrzymania dotacji = 40 pkt  
UWAGA: minimalna liczba punktów nie gwarantuje otrzymania dotacji. Dotacje przyznawane są wg listy rankingowej, do wyczerpania puli środków 
 

Podpisy oceniających ofertę: 
 
1. ……………………………………………………… 

 
2. ……………………………………………………… 

 
3. ………………………………………………………. 

 
4. ………………………………………………………. 
 
Uwagi do oceny merytorycznej  oferty: 
 

1. Możliwość realizacji zadania publicznego przez oferenta 

................................................................................................................................................................................................................................................................. 

2. Kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego 

................................................................................................................................................................................................................................................................ 



 
   

3. Proponowana jakość wykonania zadania publicznego 

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

4. Kwalifikacje i doświadczenie osób, przy udziale których oferent będzie realizować zadanie publiczne 

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

5. Planowany przez oferenta wkład finansowy własny  

................................................................................................................................................................................................................................................................ 

6. Planowany przez oferenta wkład osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków i rzeczowy (jeśli dotyczy) 

............................................................................................................................................................................................................................................................... 

7. Rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia dotychczas otrzymanych środków na realizację zadań publicznych  

  .................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

 

 
              …………………………………………………………… 
              data i podpis Przewodniczącego Komisji 

 

 
 

  



 
   

 
załącznik nr 3 do ogłoszenia otwartego konkursu ofert 

 

Zestawienie dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania publicznego 
 

Tytuł zadania publicznego 
 

Lp. 

Nazwa 

wydatku 

Numer 

dokumentu 

księgowego 

Data 

wystawienia 

dokumentu 

księgowego 

Łączna 

kwota 

wydatku 

Wydatek 

poniesiony  

z dotacji 

(zł) 

Wydatek poniesiony  

ze środków finansowych 

własnych, środków 

pochodzących z innych 

źródeł, wkładu osobowego 

(zł) 

Data zapłaty 

I. Koszty realizacji działań 

        

        

        

        

Suma kosztów realizacji działań     

II. Koszty administracyjne 

        

        

        

        

Suma kosztów administracyjnych     

Suma wszystkich kosztów realizacji zadania 

 (faktycznie poniesionych) 
    

 
        
 
 
 
         …………………………………………… 
                (data i podpis osoby sporządzającej) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 
   

załącznik nr 4 do ogłoszenia otwartego konkursu ofert 

 
 
 
 

Wykaz osób upoważnionych do podpisania umowy na realizację 
zadania zgłoszonego w ofercie 

 
 
 

1. Imię i nazwisko …………………………………………………    PESEL ……………………………………….. 
 
2. Imię i nazwisko…………………………………………………      PESEL ………………………………………… 

 
3. Imię i nazwisko…………………………………………………      PESEL ………………………………………… 

 
4. Imię i nazwisko…………………………………………………      PESEL ………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
       ……………………………………………… 

      (data i podpis osoby lub osób posiadających prawo  
do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu 
oraz pieczęć podmiotu jeśli taką posiada) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
Załącznik nr 5 do ogłoszenia o otwartym  konkursie ofert 

 
 

Łambinowice dnia …………………………………….. 
 

 
OŚWIADCZENIE OFERENTA 

 
 
 

W związku z ubieganiem się o wsparcie realizacji zadania publicznego, pn. 
 

„……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. ” 
 

w ramach otwartego konkursu ofert ogłoszonego przez Wójta Gminy Łambinowice,  
 
ja/my*, niżej podpisana/e osoba/y, wskazujemy następujący rachunek bankowy: 
 
 
nr rachunku ……………………………………………………….. w banku …………………………………………………….,  
 
którego  
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(nazwa podmiotu) 
 
z siedzibą: ……………………………………………………………………………….  
 

jest jedynym posiadaczem. 

  

 
 
 
 
 

................................................................................................... 
(podpis osoby lub osób posiadających prawo  

do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu 
oraz pieczęć podmiotu jeśli taką posiada) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
Załącznik nr 6 do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert 

 
 
 
 

         Łambinowice dnia …………………………………………. 
              

 
 

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA 
 

 

W związku z ubieganiem się o wsparcie realizacji zadania publicznego pn.: 
 
„………………………………………………………………………………………………………………………………………” 
 
 
w ramach otwartego konkursu ofert ogłoszonego przez Wójta Gminy Łambinowice,  
 
ja/my*, niżej podpisana/e osoba/y, oświadczamy, że:   
 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 (nazwa podmiotu) 

 
z siedzibą: ………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

jest     proszę zaznaczyć kwadrat przy właściwej odpowiedzi): 

 Czynnym podatnikiem VAT 

Podmiotem zwolnionym z podatku VAT 

Nie jest podatnikiem podatku VAT. 

 
 
 
 
 

................................................................................................... 
(podpis osoby lub osób posiadających prawo  

do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu 
oraz pieczęć podmiotu jeśli taką posiada) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 

Załącznik nr 7 do ogłoszenia o otwartym konkursie ofert  

 

 
Łambinowice, dnia ……………………… r. 

 
 

OŚWIADCZENIE OFERENTA 

 
W związku z ubieganiem się o wsparcie realizacji zadania publicznego, pn.: 
 

„………………………………………………………………………………………………………………………………………………” 
 
w ramach otwartego konkursu ofert ogłoszonego przez Wójta Gminy Łambinowice,  

ja/my*, niżej podpisana/e osoba/y, oświadczamy, iż:   

 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa podmiotu) 

 

z siedzibą: …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

wdrożył i przestrzega zapisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

Oświadczam/my również, że zapoznałem/liśmy się z treścią ogłoszenia konkursowego,  

w tym z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych dla uczestnika konkursu 

ofert obsługiwanego przez Urząd Gminy Łambinowice. 

 
 
 
 
 

................................................................................................... 
(podpis osoby lub osób posiadających prawo  

do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu 
oraz pieczęć podmiotu jeśli taką posiada) 

 
 
 
 

 
* niepotrzebne skreślić      
          


